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Szanowni Panstwo,

Niniejsze zasady stuza poinformowaniu klientow i wszystkie strony zainteresowane o
celu, zakresie i kategoriach przetwarzania ich danych osobowych, o czasie przetwarzania
danych oraz o przystugujacych im prawach zgodnie z obowiazujacym od 10 maja 2018 r.
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
W sprawie ochrony osob fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwany
RODO/GDPR).

ADMINISTRATOR DANYCH | KONTAKT W SPRAWIE DANYCH

Administratorem Panstwa Danych jest KOSTKA Publiczne Liceum Ogdlnoksztalcgce Jezuitow
im. sw. Stanistawa Kostki, ul. Spétdzielcow 5, 30-682 Krakéw. Jako Administrator Danych,
jestesmy odpowiedzialni za zapewnienie bezpieczenstwa Panstwa danych osobowych oraz ich
wykorzystywanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Wszelkie dodatkowe
informacje zwigzane z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych udzielane sg na podstawie
zapytania wystanego na adres mailowy: sekretariat@kostka.edu.pl lub za posrednictwem
poczty tradycyjnej na podany adres siedziby administratora danych.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@kostka.edu.pl

BEZPIECZENSTWO DANYCH

W celu zagwarantowania bezpieczenstwa Panstwa danych, przeprowadzilismy Oceng Skutkéw
Przetwarzania danych osobowych uwzgledniajac ryzyka zwiazane z ich przetwarzaniem, oraz
analiz¢ ryzyka dla stosowanych przez nas zabezpieczen.

Aktualnie stosujemy wysokiej klasy sprawdzone zabezpieczenia prewencyjne oraz
mechanizmy monitorujagce sposoby przetwarzania, przeptywy oraz dostep do posiadanych
informacji, w celu zapewnienia Panstwu gwarancji, ze przetwarzanie danych odbywa si¢ nie
tylko zgodnie z prawem, ale jest takze zgodne ze stosowanymi najlepszymi praktykami w
dziedzinie zabezpieczania danych i1 systemow informatycznych.

Obecnie Panstwa dane, pozostajace w naszych zasobach, nie s przekazywane poza Europejski
Obszar Gospodarczy (UE). Jezeli dojdzie do takiego przekazania, niezwtocznie poinformujemy
Panstwa o tym fakcie i zamie$cimy informacje na ten temat na stronie internetowej, w tym w
niniejszym Regulaminie.

KATEGORIE ZBIERANYCH DANYCH OSOBOWYCH

Obecnie, w zwigzku z prowadzong przez nas dzialalnos$cia, pragniemy Panstwa poinformowac,
ze przetwarzamy (lub mozemy przetwarzac¢) dane osobowe w nastepujacych procesach:



1. Informacje o naszych pracownikach oraz kandydatach do pracy

Dane te przetwarzamy w celu wywigzania si¢ z obowigzkow prawnych, takich jak np. ustawa
kodeks pracy, gdzie te przepisy stanowig podstawe do przetwarzania przez nas danych przez
okres wymagany prawem. Dane osobowe dotyczace kandydatéw do pracy posiadamy dzigki
zgodom wyrazonym przez kandydata w dokumentach aplikacyjnych. Dane te przetwarzamy
przez czas prowadzenia rekrutacji.

2. Dane kontrahentow

Dane te przetwarzamy w celu wystawiania i otrzymywanie faktur, zawierania umoéow
z kontrahentami, obstugi finansowo — ksiegowej, ktérych zawarcie i realizacja stanowig
podstawe do ich przetwarzania. Dane beda przechowywane przez okres ustalony w art. 74
Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

3. Dane przetwarzane na potrzeby prowadzenia rejestru korespondencji

Dane te przetwarzamy w celu prowadzenia rejestru korespondencji zard6wno w formie
elektronicznej jak i tradycyjnej i mogg dotyczy¢ zard6wno naszych kontrahentow jak i osob,
ktére zamierzaja nawigza¢ z nami wspoOlprace, wylacznie przez okres trwania negocjacji
i rozméw handlowych.

Wszelkie dane w tym zakresie posiadamy wylacznie za Panstwa zgoda oraz w podanym przez
Panstwa zakresie lub na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b1 f RODO.

4. Monitoring

Dane sa przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznidow, pracownikow
1 interesantow oraz ochrona mienia na podstawie art. 6 ust. 1 pkt. pkt. f RODO). Dane
przechowywane sg przez okres 3 miesigcy.

5. Dane kandydatow do szkoly

Dane te przetwarzamy w celu wywigzania si¢ z obowigzkow prawnych, takich jak np. ustawa
z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty , gdzie te przepisy stanowig podstawe
do przetwarzania przez nas danych przez okres wymagany prawem. Ponadto dane sg
przetwarzane na podstawie zgody osoby.

6. Dane uczniow

Dane te przetwarzamy w celu wywigzania si¢ z obowigzkow prawnych, takich jak np. ustawa
z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty , gdzie te przepisy stanowig podstawe
do przetwarzania przez nas danych przez okres wymagany prawem.

7. Dane klientow biblioteKi

Dane te przetwarzamy w celu prowadzenia biblioteki szkolnej zar6wno w formie elektroniczne;j
jak 1 tradycyjnej 1 mogg dotyczy¢ zar6wno osob z zewnatrz, jak i uczniéw naszej szkoty.

Wszelkie dane w tym zakresie posiadamy wylacznie za Panstwa zgodg oraz w podanym przez
Panstwa zakresie lub na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b1 f RODO.

8. Inne dane powierzone nam w celu realizacji uméw o wspolpracy



W naszych zasobach moga si¢ znajdowac¢ rowniez inne dane osobowe, w stosunku do ktorych
nie jesteS$my Administratorem Danych. Realizujemy na nich rézne zadania zwigzane
z wykonaniem cigzacych na nas obowigzkow i umow.

Jako podmiot przetwarzajacy dane osobowe pozyskane w drodze realizacji umowy
przetwarzamy wylacznie przez czas obowigzywania nas uméw oraz $cisle na zasadach w nich
opisanych.

9. Dane osobowe moga by¢ przekazywane nastepujacym kategoriom odbiorcéow:
— podmioty przetwarzajace dane,
— osoby, ktorych dane dotycza,
— podmioty uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepiséw prawa.

W kazdym z wymienionych przypadkow staramy si¢, aby posiadane przez nas dane byty
aktualne i poprawne, a majac na uwadze Panstwa prywatnos¢ wszystkie informacje stanowiace
dane osobowe minimalizujemy w stopniu umozliwiajagcym nam ich prawidlowe przetwarzanie.

PRAWA OSOB W ZAKRESIE DANYCH OSOBOWYCH
Na kazdym etapie przetwarzania przez nas danych, majg Panstwo prawo do:

i.  dostgpu do swoich danych, w tym uzyskania informacji o zakresie przetwarzanych

przez nas danych oraz uzyskania kopii tych danych,

ii.  modyfikacji i poprawienia swoich danych, w tym, jezeli nie beda zachodzity inne
prawne przeciwwskazania do ograniczenia ich zakresu przetwarzania;

iii.  catkowitego usunigcia swoich danych (,,prawo do bycia zapomnianym”), jezeli nie
beda zachodzity inne przeciwwskazania prawne,

iv.  niepodlegania automatycznym decyzjom opartym na profilowaniu;

V.  wniesienia sprzeciwu wobec niewlasciwego przetwarzanych danych osobowych
(w tym wycofania zgody);

Vi.  przeniesienia danych do innego Administratora Danych, je§li dane przetwarzane sg
w zwigzku z udzielong zgoda lub zawartg umowa.

W celu zapewnienia prawidlowej obstugi Panstwa zapytan oraz zachowania nalezytej
starannosci podczas ich obstugi ustandaryzowali§my formularz, za pomoca, ktorego mozecie
Panstwo wystapi¢ z wnioskiem o realizacj¢ swoich praw, ktory jest dostepny do pobrania
ponizej.

Uzupetione wnioski mozecie Panstwo sktada¢ osobiscie lub za pomoca poczty na podany

przez nas adres siedziby, lub pocztg elektroniczng na adres: sekretariat@kostka.edu.pl
przesytajac podpisany elektronicznie wniosek lub skan recznie podpisanego dokumentu.

Kazdy ztozony przez Panstwa wniosek rozpatrywany jest indywidualnie i w stosunku do
obowigzujacych przepisOw prawa. Przypominamy, ze mozliwo$¢ skorzystania z konkretnego
uprawnienia moze zaleze¢ od podstawy prawnej, wykorzystywanej w $cisle okre§lonym celu
przetwarzania Panstwa danych oraz, np. czy przetwarzanie danych nie jest uzaleznione od
wykonania umowy lub ustugi.

Whioski begda realizowane bez zbgdnej zwloki, maksymalnie w terminie miesigca od ich
otrzymania, niemniej mozliwe jest, Ze z uwagi na charakter wniosku nie bedziemy w stanie



dotrzymac¢ tego terminu, w takiej sytuacji zostang Panstwo powiadomieni o zaistniatym
opOznieniu oraz jego przyczynach. Analogicznie, gdyby =zaszly takie okolicznosci
poinformujemy Panstwa o powodach odmowy przyjecia i realizacji wniosku.

Pierwszy wniosek jest realizowany bez oplat, niemniej w sytuacji, kiedy Panstwa wnioski
bylyby nieuzasadnione lub nadmierne zastrzegamy sobie prawo do pobierania optaty za
ponowne udzielenie informacji. O wysokosci optaty, lub jakichkolwiek innych przyczynach
przez wzglad, na ktére nie bedziemy w stanie zrealizowa¢ Panstwa wniosku zostaniecie
bezzwlocznie poinformowani.

W przypadku realizacji prawa do przenoszenia danych, Administrator Danych dokona
bezposredniego przestania tych danych do innego Administratora Danych, o ile b¢dzie istniata
techniczna mozliwo$¢. Osoba wnioskujaca o realizacj¢ tego prawa zostanie poinformowana
o decyzji, co do mozliwosci przeniesienia.

DODATKOWE INFORMACJE

Skarge dotyczaca przetwarzania danych osobowych mozna ztozy¢ do organu
nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych — Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Niniejsze zasady obowiazujg od dnia 25 maja 2018r. do odwotania i realizujg obowigzek
prawny wynikajacy z art. 13 — 14 RODO.



